
HOW TO TRANSFER A COPY OF YOUR WGCLOUD DRIVE FILES TO A PERSONAL GOOGLE ACCOUNT 

 

 

If you are leaving the district you have two op ons to save your data. 

1. You may download an archive copy of your data to your personal computer 

h ps://support.google.com/accounts/answer/3024190?source=gsearch&hl=en 

2. You may transfer your email and drive files to a personal Google account. See below for instruc ons on 

transferring Google account content. 

 

 

Transferring your email and drive files to a personal Google account 

 

Go to h ps://takeout.google.com/transfer while signed 

into your district WGCloud.org account 

Enter your personal Gmail address and click “Send Code” 

Open your personal email account, find the 

email with the subject, “Verify your account” 

and click “Get confirma on code” 

https://support.google.com/accounts/answer/3024190?source=gsearch&hl=en
https://takeout.google.com/transfer
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Copy your “confirma on code” 

While signed into your district 

WGCloud.org account, enter your 

“confirma on code” from above and 

click “VERIFY” 
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Click “START TRANSFER” 

You are all set! 

 

A couple important things to note: 

 Only emails and documents that you own transfer. 

 The original files stay in your school account. Any changes you make to the copied files don't affect the 

originals. 

 A file in My Drive won't be copied if either of the following are true. 

 You're a viewer, not an editor or owner 

 The owner has turned off download, print, and copy op ons for commenters and viewer 


